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1. Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре конкурентных переговоров

1.1.1 Общество с ограниченной ответственностью «Сетевая компания» (ООО «СК»), юр. адрес: 44044, г. Пенза, ул. Бакунина 20Б\34(далее — Организатор, являющийся Заказчиком) Приглашением к открытым конкурентным переговорам, опубликованным  на официальном сайте Российской Федерации www.zakupki.gov.ru и публикацией на официальном сайте  ООО «Сетевая компания» (www.skpenza.ru), пригласило юридических лиц к участию в открытых конкурентных переговорах на право заключения Договора финансовой аренды (лизинга) спецтехники (далее – услуги)  для нужд ООО «Сетевая компания»

1.1.2 Предмет Переговоров: оказание услуг в сфере финансовой деятельности  - финансовая аренда (лизинга)для нужд ООО «СК».

1.1.3 Для справок обращаться к финансовому директору Ульянову Игорю Юрьевичу, тел. (8412)23-13-77 доб. 104
1.1.4 Открытые конкурентные переговоры проводятся для приобретения автомобильной техники, спецтехники.
1.1.5 Начальная (предельная) стоимость – указана в задание на оказание Услуг по каждому ЛОТу.
1.1.6 Порядок проведения открытых конкурентных переговоров и участия в них, а также инструкции по подготовке Предложений приведены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по конкурентным переговорам). Требования к Участникам переговоров приведены в разделе 3. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 5. Подробные требования к продукции изложены в разделе 5.
1.2 Правовой статус документов
1.2.1 Объявленные в соответствии с п.1.1.1. настоящей Документации Переговоры не являются конкурсом, и их проведение не регулируется статьями 447—449 части первой и статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура конкурентных переговоров не налагает на Организатора и Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.2.2 Предложение Участника Переговоров имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором в соответствии с этим.

1.2.3 Организатор вправе отказаться от проведения открытых конкурентных переговоров в любой момент до подведения итогов процедуры (выбора Победителя), не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.
1.3 Обжалование
1.3.1 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением Переговоров, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками своих обязательств в связи с проведением Переговоров и участия в них, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения её прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение не более 20 рабочих дней с момента её получения.

1.3.2 Если претензионный порядок, не привёл к разрешению разногласий, Участники имеют право оспорить решение или поведение Организатора в связи с данными переговорами в Комиссию по закупкам ООО «СК».
1.4 Прочие положения
1.4.1 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей предложения, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Переговоров, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.4.2 Предполагается, что Участник Переговоров изучит все инструкции, формы, условия и другую информацию, содержащуюся в настоящей Документации. Никакие претензии Организатору не будут приниматься на том основании, что Участник не понимал какие-либо вопросы. Неполное представление информации, запрашиваемой в Документации, или же подача предложения, не отвечающего требованиям Документации, представляют собой риск для Участника и может привести к отклонению его предложения.

1.4.3 Организатор обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в предложениях на участие в Переговорах. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией, т.е. при проведении переговоров Организатор будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переговоров, а именно:

- любые переговоры между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер;

- ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

1.4.4 Организатор, по решению Комиссии по закупкам, вправе отклонить предложение, если он установит, что Участник прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил служащему Организатора вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Комиссией решения по определению Победителей.

1.4.5 Организатор, по решению Комиссии по закупкам, вправе отклонить предложения Участников, если установлен факт заключения между ними какого-либо соглашения с целью повлиять на определение Победителей.
1.5. Задание на оказание Услуг.

ЛОТ№1 – Автомобиль УРАЛ 63704-0111-01 – 1шт. 
Максимальная (предельная) цена договора – 4 122 125,00 руб. с НДС-18%

ЛОТ№2 – Бульдозер Б10М.0101-Е- 1шт. 

Максимальная (предельная) цена договора – 5 414 500,00 руб. с НДС-18%

ЛОТ№3 - Экскаватор гусеничный ЕТ-18-90-1шт.

Максимальная (предельная) цена договора – 5 273 625,00 руб. с НДС-18%

ЛОТ№4 - УАЗ 3909-1шт.,  ГАЗ 27527 (Соболь)-1шт.

Максимальная (предельная) цена договора – 1 519 000,00 руб. с НДС-18%

Подробное задание на оказание Услуг – Приложение 1 к настоящей документации
2. Порядок проведения конкурентных переговоров. Инструкции по подготовке Предложений

2.1 Общий порядок проведения процедуры конкурентных переговоров

2.1.1 Процедура открытых конкурентных переговоров проводится в следующем порядке:

a) Публикация Приглашения к участию в открытых конкурентных переговорах;

b) Предоставление Документации по конкурентным переговорам;

c) Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Заказчиком Документации по конкурентным переговорам по запросам участников, если необходимо;
d) Подача Участниками предложений на участие в конкурентных переговорах по форме и в соответствии с настоящей Документацией;
e) Проведение предварительного квалификационного отбора Участников и приглашение к переговорам Участников, прошедших отборочную стадию;
f) Приглашение к переговорам Участников, соответствующих по результатам предварительного рассмотрения и отбора требованиям Документации;
g) Проведение переговоров с каждым из приглашенных Участников по положениям его предложения;
h) Предоставление участниками документов либо корректировка представленных в составе предложения документов с учетом достигнутых в ходе переговоров договоренностей;
i) Определение Победителей;
j) Уведомление Участников о результатах конкурентных переговоров.

k) Подписание Договоров.

2.1.2 Данная процедура конкурентных переговоров проводится с предварительным квалификационным отбором, для прохождения которого Участники должны соответствовать предъявляемым Заказчиком требованиям. В рамках проведения отборочной стадии Заказчик имеет право запросить Участников дать разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе с представлением отсутствующих документов. К переговорам с Заказчиком будут приглашены только те претенденты, которые пройдут предварительный квалификационный отбор.

2.1.3 Переговоры проводятся Организатором в отдельности с каждым из приглашенных Участников. По решению Организатора переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Организатор.

2.1.4 На процедуру переговоров должны прибыть представители Участника, уполномоченные от его имени представлять интересы Участника в переговорах и заявлять окончательные для Участника условия исполнения Договора.

2.1.5 Все достигнутые в ходе переговоров договоренности между Участником и Организатором протоколируются, протокол подписывается представителями обеих сторон.

2.1.6 После завершения переговоров Участники обязаны представить документы с учетом достигнутых в ходе переговоров договоренностей (если в процессе переговоров первоначальные предложения были откорректированы).
2.1.7 По результатам проведения оценки Предложений Участников (оферты) Организатор сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование. Победителем признается Участник, занявший I место в итоговой ранжировке по степени предпочтительности для Заказчика.

2.1.8 Организатор после определения  Победителя направит всем Участникам письменное уведомление, в котором укажет наименование и адрес Победителя, подписавшего Договор.

2.2 Инструкции по подготовке и подаче Предложений

2.2.1 Документация выдается безвозмездно.
2.2.2 Участник должен подготовить предложение, включающее:

- Письмо об участии в конкурентных переговорах по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации;


- Коммерческое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации;

- График лизинговых платежей;

- Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации (п. 3.2.1.).
2.2.3 Каждый документ, входящий в предложение, должен быть скреплен печатью Участника и подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прилагается к предложению. Данные требования не распространяются на нотариально заверенные копии документов.
2.2.4 Каждый документ, входящий в предложение, должен быть скреплен печатью Участника, за исключением документов, имеющих нотариальное заверение.
2.2.5 При подготовке предложения на бумажном носителе дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы предложения. Входящие в состав предложения копии документов, подтверждающих юридический статус Участника (уставы, учредительные договоры и т.д.), помещаются в информационные конверты только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или прошиты у нотариуса.
2.2.6 После формирования предложения должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт № 1», «информационный конверт № 2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.

2.2.7 Документы (листы и информационные конверты), входящие в предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если предложение состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

2.2.8 Участник должен подготовить и подать на бумажном носителе 1 оригинал и 1 (одну) копию предложения в бумажном виде, а также 1 (одну) копию предложения на электронном носителе (предпочтительный формат документов на электронном носителе - .pdf). Копии предложения подготавливаются путем ксерокопирования оригиналов каждого документа, входящего в предложение после их подписания и заверения печатью, а также нанесения сквозной нумерации страниц, но перед сшиванием. Документы на электронном носителе должны быть идентичны документам на бумажном носителе.
2.2.9 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке. В случае если это невозможно, прилагается перевод на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный).

2.2.10 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.
2.2.11 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
2.2.12 Каждый Участник конкурентных переговоров имеет право подать Предложение как на один ЛОТ так и на любое количество ЛОТов (для многолотовых процедур), при этом документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации (п. 3.2.1.) предоставляются в составе одного из ЛОТов.
2.3 Требования к сроку действия Предложения

2.3.1 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (подраздел 4.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 90 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений.
2.4 Разъяснение Документации по открытым конкурентным переговорам
2.4.1 Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей Документации по конкурентным переговорам. Запросы на разъяснение документации должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника конкурса.
2.4.2 Организатор обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 2 дня до истечения срока приема Предложений.
2.5 Внесение поправок в Документацию по открытым конкурентным переговорам

2.5.1 Организатор, по решению Комиссии либо по указанию Заказчиков, в любой момент до подведения итогов процедуры (выбора Победителя) вправе внести поправки в настоящую документацию, при этом все Участники, официально получившие настоящую документацию, получат от Организатора соответствующее уведомление.

2.6 Продление срока окончания приема Предложений

2.6.1 При необходимости Организатор имеет право продлевать срок окончания приема Предложений.
2.7 Подача предложений и их прием

2.7.1 Подача предложений 

2.7.2.1. Перед подачей предложение и ее копия должны быть надежно запечатаны в конверты (пакеты, ящики и т.п.). Предложение запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Предложение Участника». Копия предложения запечатывается в конверт, обозначаемый словом «Копия».

2.7.2.2. На каждом из этих конвертов необходимо указать следующие сведения:

a) наименование и адрес Организатора открытых конкурентных переговоров;

b) полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

c) предмет конкурентных переговоров.
2.7.2.3. Запечатанные конверты с предложением и его копией помещаются в один внешний конверт, который также должен быть надежно запечатан. На внешнем конверте указывается следующая информация:

d) наименование и адрес Организатора открытых конкурентных переговоров;

e) полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;
f) предмет конкурентных переговоров (наименование лота);
2.7.2.4. Участники должны обеспечить доставку своих предложений по адресу: 440044, г. Пенза, ул. Бакунина, 20Б\34,  офис ООО «СК» ответственное лицо – Назаров Александр Игоревич тел. (8412)23-13-77, email: nai@venk.ru
2.7.2.5. Организатор заканчивает принимать Предложения в (см извещение о проведении конкурентных переговоров). Предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Организатором без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

2.7.2.6. Процедура публичного вскрытия предложений на бумажном носителе по данным конкурентным переговорам не предусматривается. При этом по окончании срока приема предложений Организатор фиксирует в протоколе наименования участников, подавших предложения на бумажном носителе и принимающих участие в переговорах. Участник до момента окончания приема предложений имеет право отозвать свое предложение, направив в адрес Организатора соответствующее официальное заявление.
2.8 Предварительное рассмотрение предложений
2.8.1 Общие положения

2.8.1.1. Квалификационный отбор предложений осуществляется членами Комиссии.

2.8.1.2. В рамках квалификационного отбора Комиссия проверяет:

- Соответствие правильности оформления и подачи предложений требованиям Документации;

- Соответствие правоспособности Участников на основании документов предложения;

2.8.1.3. По результатам квалификационного отбора предложений Комиссия формирует свою позицию в отношении Участников для проведения дальнейших переговоров. Комиссия вправе не приглашать для проведения дальнейших переговоров и отклонить предложения Участников, которые:

- в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению и подачи настоящей Документации либо содержат предложения, не соответствующие установленным условиям настоящей Документации и предмету переговоров;

2.8.1.4. При проведении квалификационного отбора Организатор вправе проверять соответствие предоставленных участником заявлений, документов и информации действительности, в том числе путем направления запросов в государственные органы, лицам, указанным в предложении, а также проводить выездные проверки.

2.9 Переговоры с участниками

2.9.1.  По результатам квалификационного отбора Организатор направляет Участникам уведомления о времени и месте проведения дальнейших переговоров. Переговоры проводятся в отдельности с каждым из приглашенных Участников. По решению Комиссии переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Организатор.

2.9.2.  На процедуру переговоров должны прибыть представители Участника, уполномоченные от его имени представлять интересы Участника в переговорах и заявлять окончательные для Участника условия исполнения договора.

2.9.3.  Переговоры могут проводиться по любому положению предложения Участника, в т.ч.:

- надежность Участника (деловая репутация Участника: опыт выполнения аналогичных договоров, отзывы и рекомендации контрагентов; наличие необходимых ресурсов для выполнения договора: материально-технические и кадровые ресурсы; финансовое состояние участника);

- технические аспекты исполнения договора в соответствии с предметом закупки;

- коммерческие условия исполнения договора;

- иные вопросы, имеющие, по мнению Комиссии, значение в связи с исполнением договора.
2.9.4. После завершения переговоров Участники обязаны представить документы с учетом достигнутых в ходе переговоров договоренностей (если в процессе переговоров первоначальные предложения были откорректированы).
2.10 Проведение переговоров
После рассмотрения и оценки Предложений Заказчик вправе провести переговоры с любым из Участников по любому положению его Предложения.

Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Заказчик. При проведении переговоров Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переговоров, т.е.:

a) любые переговоры между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер;

b) ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

2.11              Оценочная стадия

В рамках оценочной стадии Комиссия оценивает и сопоставляет Предложения с учетом результатов переговоров (пункт 2.10) и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из следующих критериев:

- Цена договора

- Стоимость договора лизинга.

- Общее удорожание.

- Удорожание в год.
- Авансовый платеж. 
- Необходимость предоставления Лизингополучателем поручительства в обеспечение обязательств  Лизингодателя по кредитному договору 

2.11 Подведение итогов переговоров. Определение Победителя

2.10.1. По результатам проведения оценки Предложений Участников (оферты) Организатор сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование. Победителем признается Участник, занявший I место в итоговой ранжировке по степени предпочтительности для Заказчика.

2.10.2. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания комиссии по подведению итогов переговоров.

2.10.3. Участники незамедлительно уведомляются об итогах переговоров.
3. Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

3.1 Требования к Участникам

3.1.1 Участвовать в данной процедуре открытых конкурентных переговоров может любое юридическое лицо. Дополнительные требования к коллективным участникам и порядку подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 3.3. 
3.1.2 Чтобы претендовать на победу в Переговорах и получение права заключить договор, Участник должен отвечать следующим требованиям:
a) Участник должен обладать необходимыми профессиональными знаниями, технологиями, деловыми связями и опытом оказания услуг, управленческой компетентностью и положительной деловой репутацией (подтверждённой письмами заказчиков), а также иметь необходимые для исполнения Договора ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые), необходимые для оказания услуг;

b) У Участника переговоров должно быть устойчивое финансовое состояние:

- Стоимость чистых активов (СЧА) за последний завершенный финансовый год и квартал текущего года должно иметь значение >0;

- СЧА рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма №1) по следующей формуле: СЧА= стр.300(1600)-стр.590(1400)-стр.690(1500);

c) Участник не должен иметь просроченной кредиторской задолженности на момент проведения переговоров (стр. 190(2400) формы № 2 «Отчет о прибылях и убытках»);
d) Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора;

e) Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена.

f) У Участника должна отсутствовать задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

g) Участник не должен иметь рекламаций (отрицательного опыта) вследствие неисполнения Договорных обязательств перед Заказчиками данных переговоров и отрицательных отзывов и рекламаций от сторонних Заказчиков;

h) Участник не должен находиться в Реестре недобросовестных Поставщиков (Подрядчиков, Исполнителей), если такой реестр имеется у Заказчика;

i) Удовлетворять иным требованиям, указанным в Документации;
j) С целью исключения ценового сговора Комиссия по закупкам вправе отклонить предложения Участников, аффилированных между собой (понятие аффилированного лица согласно ст. 4 закона РФ от 22.03.1991 № 948-1);
k) Участник должен иметь опыт оказания услуг российским энергетическим компаниям не менее 3 лет (желательное требование Заказчика);
l) Участник должен иметь научно-технический задел по предмету переговоров в форме ранее выполненных и/или опубликованных работ.
3.2 Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

3.2.1 В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:
a) заверенную участником копию свидетельства о внесении записи об Участнике конкурса в Единый государственный реестр юридических лиц 

b) заверенную участником  копию устава в действующей редакции;

c) заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку с предложением, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам конкурентных переговоров. Если заявка с предложением подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

d) копии балансов вместе с отчетами о прибылях и убытках за 2012г. с отметкой в  ИФНС о получении;
e) оригинал справки о выполнении аналогичных по характеру и объему работ договоров по установленной в настоящей документации форме;
f) оригинал справки о материально-технических ресурсах, которые будут использованы в рамках выполнения Договора по установленной в настоящей Ддокументации; 

g) оригинал справки о кадровых ресурсах, которые будут привлечены в ходе выполнения Договора, по установленной в настоящей документации форме;

h) оригинал информационного письма о наличии у Участника конкурса связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора конкурса по установленной в настоящей документации форме;
i) справка об отсутствии судебных споров в произвольной форме;
j) Протокол разногласий по проекту договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Конкурсной документации либо письмо о согласии заключения договора на условиях Заказчика;

k) нотариально заверенную копию консорциального договора(при необходимости) 

3.2.2 В случае если Участник переговоров зарегистрирован вне Российской Федерации, он обязан представить все документы, предусмотренные п.3.2.1 настоящей Документации. В случае если в соответствии с законодательством страны Участника переговоров представление тех или иных документов не возможно – Участник переговоров обязан представить справку с объяснением таких причин, а также (насколько это возможно) аналогичный документ, близкий по содержанию к запрашиваемому документу.

3.2.3 В случае если по каким-либо причинам Участник переговоров не может предоставить, требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору переговоров в соответствии Участника данному требованию.

3.2.4 Организатор переговоров имеет право на проведение любого рода запросов или расследований по проверке заявлений, документов и информации, представленных Участником переговоров, не противоречащие законодательству Российской Федерации.
3.3 Участие в открытых конкурентных переговорах коллективных участников

3.3.1 В открытых конкурентных переговорах могут участвовать не только юридические лица или индивидуальные предприниматели самостоятельно, но и их объединения, способные на законных основаниях выполнить требуемые работ.

3.3.2 Если предложение подается коллективным участником, дополнительно должны быть выполнены нижеприведенные требования.

3.3.3 Организации, представляющие коллективного участника, заключают между собой соглашение, соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, и отвечающее следующим требованиям:


a)
в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в открытых конкурентных переговорах, так и в рамках исполнения Договора;


b)
в соглашении должно быть приведено четкое распределение объемов, стоимости и сроков выполнения работ между членами коллективного участника;


c)
в соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждой из организаций, входящих в объединение, во взаимоотношениях с Организатором открытых конкурентных переговоров и Заказчиком;


d)
в соглашении должна быть установлена субсидиарная ответственность каждой организации по обязательствам, связанным с участием в открытых конкурентных переговорах, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора;


e)
соглашением должно быть предусмотрено, что все операции по выполнению Договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена;


f)
срок действия соглашения должен быть не менее, чем срок действия Договора;


g)
соглашение не должно изменяться без одобрения Организатора открытых конкурентных переговоров  и Заказчика. 

3.3.4 Любая организация может участвовать только в одном объединении и не имеет права принимать участие в данных открытых конкурентных переговорах самостоятельно.

3.3.5 В связи с вышеизложенным коллективный участник готовит предложение с учетом следующих дополнительных требований:


a)
Предложение должно включать документы, подтверждающие соответствие каждого члена объединения установленным требованиям (п. 3.2);


b)
Предложение подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного участника;


c)
В состав Предложения дополнительно включается нотариально заверенная копия соглашения между организациями, составляющими объединение;


d)
Предложение дополнительно должно включать сведения о распределение объемов, стоимости и сроков выполнения работ между членами коллективного участника (в произвольной форме).

3.3.6 При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. 

3.3.7 Предложение, которое подает коллективный участник, может быть отклонено, если в процессе открытых конкурентных переговоров до подписания Протокола о результатах открытых конкурентных переговоров выяснится, что из состава коллективного участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся организации, с точки зрения Комиссии по закупкам, не способны самостоятельно выполнить Договор.


Организатор открытых конкурентных переговоров (Заказчик) имеет право на одностороннее расторжение Протокола о результатах открытых конкурентных переговоров или Договора, если из состава коллективного участника вышла одна или несколько организаций.
4. Проект Договора
Проект договора по открытым конкурентным переговорам изложен в Приложении №2 к настоящей Документации.
5. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

5.1 Письмо об участии в конкурентных переговорах (форма 1)

начало формы

	Фирменный бланк Участника 

«_____»__________года  №______
	Председателю Комиссии по закупкам



Изучив Приглашение к участию в открытых конкурентных переговорах на право заключения договора на __________________________, Документацию по открытым конкурентным переговорам, и принимая установленные в них требования и условия,

_____________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:

_____________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

выражает свою заинтересованность в участии в открытых конкурентных переговорах без предварительного квалификационного отбора и предлагает заключить Договоров на:

_____________________________________________________________________________.

(описание предмета Договора)

на условиях и в соответствии с Техническим предложением, Графиком оказания услуг, Графиком оплаты оказания услуг, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму__________________________________________________________________
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Данное предложение подается с пониманием того, что:

вы не отвечаете и не имеете обязательств по нашим расходам, связанным с подготовкой и подачей данного предложения, за исключением случаев, прямо оговоренных в законодательстве;

вы оставляете за собой право:

принять или отклонить любое предложение в соответствии с условиями документации;

отклонить все предложения;

Я, нижеподписавшийся, настоящим удостоверяю, что на момент подписания настоящего предложения ______________(Наименование Участника) полностью удовлетворяет требованиям к Участникам переговоров и в частности:

· обладает необходимыми профессиональными и техническими квалификационными данными, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, управленческой компетентностью, опытом и репутацией, а также необходимыми трудовыми ресурсами;

· обладает гражданской правоспособностью для заключения договора;

· не является неплатежеспособным или банкротом, не находится в процессе ликвидации, на его имущество в части, существенной для исполнения договора, не наложен арест, его экономическая деятельность не приостановлена.
В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации, информация по сути предложения __________________ (Наименование Участника) представлена в следующих формах, документах и иных материалах, которые прилагаются к настоящему предложению и являются неотъемлемой частью нашего предложения:

	№ п/п
	Наименование приложения
	№ страницы
	Число    страниц

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	…..
	
	

	
	
	
	


____________________________________
(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

Инструкции по заполнению письма об участии в конкурентных переговорах
1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

3. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями Документации.

5.2 Предложение о качественных характеристиках услуг (форма 2)
начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты от «____»_____________ г. №__________
Коммерческое предложение №___

	№ п/п
	Наименование статьи расходов
	Ед. изм
	Стоимость, руб. с НДС

	1. 
	Общая стоимость договора  в т.ч. НДС: 
	Руб.
	

	1.1.
	Объем поставки предмета лизинга
	Руб.
	

	1.2.
	Авансовый платеж
	%
	

	2. 1.3.
	Плата за используемые кредитные ресурсы  %
	%
	

	3. 1.4.
	Комиссионное вознаграждение
	%
	

	2. 
	Стоимость дополнительных услуг [расшифровать, какие дополнительные услуги включены в стоимость] 


	Руб.
	

	3. 
	Прочие расходы (расшифровать) [расшифровать, какие дополнительные услуги включены в стоимость] 


	Руб.
	

	4. 
	ИТОГО (1+2+3)
	Руб.
	


Коэффициент общего удорожания - [указать ]

Коэффициент удорожания в год - [указать ]

Срок лизинга - [указать ]

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Цена должна включать всю стоимость оказываемых услуг все налоги (в т.ч. НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, все транспортные и страховые расходы, а так же командировочные расходы.

5.3 Анкета Участника (форма 3)

начало формы

Анкета Участника

Приложение 2 к письму о подаче оферты от «____»_____________ г. №__________
Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН/КПП Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Профиль деятельности
	

	13. 
	Наличие лицензий и сертификатов (с указанием каких именно)
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	15. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	



____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению Анкеты Участника
1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой юридический адрес.
2. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

3. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
4. Информация по вопросам 1, 2, 3 заполняется в соответствии с требованиями, указанными  непосредственно в данных вопросах.
5.4 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4)

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты от «____»_____________ г. №__________
Наименование и адрес Участника: _________________________________
Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров
	№

п/п
	Сроки выполнения        (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма, рублей
	Сведения о реклама-циях

	1. 
	Договор 1
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	· 
	· 
	
	
	· 

	
	· 
	· 
	
	
	· 

	
	· 
	· 
	
	
	· 

	
	· 
	· 
	
	
	· 

	
	· 
	· 
	
	
	· 

	2. 
	Договор 2
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	…
	
	

	ИТОГО за полный _______год 
	
	Х

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный_______ год 
	
	Х

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный_______ год


	
	Х

	3. 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	Х


Организатор рекомендует Участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами. 
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению справки о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров
1. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям Технического задания и договора.

2. Следует указать не менее трех аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

3. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

5.5 Справка о материально-технических ресурсах (форма 5)

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты от «____»_____________ г. №__________
Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению справки о материально-технических ресурсах
1. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).
5.6 Справка о кадровых ресурсах (форма 6)

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты от «____»_____________ г. №__________
Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность), группы допуска, сертификаты, лицензии и пр.
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению справки о кадровых ресурсах
1. В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

2. В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника.

3. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

5.7 Информационное письмо о наличии у Участника переговоров связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора 
(форма 7)
начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты от «____»_____________ г. №__________
Наименование и адрес Участника: _________________________________

Уважаемые господа!

При рассмотрении нашего предложения просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование Участника} связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.} Заказчика {и/или Организатора переговоров, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данных переговорах}  а именно:
1. {указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и Участником переговоров могут быть расценены как аффилированность };

2. {указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником переговоров могут быть расценены как аффилированность };
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

5.8. Протокол разногласий по проекту договора 

Форма протокола разногласий по проекту договора

начало формы

Протокол разногласий к проекту договора

Наименование и адрес Участника:

 ______________________________

«Обязательные» условия договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора 
	Исходные формулировки
	Предложения Участника запроса предложений
	Примечания, обоснование

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта договора 
	Исходные формулировки
	Предложения Участника запроса предложений
	Примечания, обоснование

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

                                         (подпись, М.П.)

____________________________________

            (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению протокола разногласий по проекту договора.

1. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная форма.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта договора, так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом договора».

4. В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект договора, в подготовленном протоколе разногласий Участник запроса предложений должен четко разделить обязательные и желательные для него условия договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Организатора, но отклонение которых Организатором не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем.

5. Организатор оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору либо принять Договор в редакции Участника. 

В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Конкурсной документации и конкурсной заявке Победителя.

6. В любом случае Участник должен иметь в виду что:

a) если какое-либо из обязательных договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Организатора, такая конкурсная заявка будет отклонена независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

б) в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Организатором исходному проекту Договора не лишает Участника и Организатора права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.
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